附件1
企业科技信息征集系统填写说明
企业通过中国施工企业管理协会企业科技信息征集系统在线填报。填写流程主要包括企业注册、填写企业及技术中心（研究院）基本信息、填写企业年度科技创新数据、填写企业科技信息调查表、检查提交五个步骤。具体操作步骤及填写要求说明如下：
一、账户注册
[bookmark: _GoBack]1.访问中国施工企业管理协会官网http://www.cacem.com.cn，通过申报系统“科技工作综合业务管理平台—企业科技信息征集系统”，进入企业账号注册页面。
2.填写企业账号注册信息：账号名称（企业统一社会信用代码）、企业科技信息填写人姓名和手机号（用于密码找回及修改）、自定义登录密码。
二、填写要求
1.科技信息填写人应为企业科技部门或技术中心的工作人员。
2.填写的科技信息应真实、准确、有效，原则上以报国家统计局、国家发展改革委、国家科技部、国务院国资委等政府部门的统计信息为准。
3.进入科技信息填写页面后，依次填写表单。本次为初次填写，数据自2016年起至2021年止。
4.请各单位优先完成2016年数据及明细表填写。为减轻填写工作量，系统将自动复制明细表到下一年。
5.《企业科技信息调查表》旨在进一步了解行业科技创新发展现状及遇到的问题，请各单位填写时选择最能反映企业当前实际情况的选项，使调查结果能充分反映行业真实情况。

